1. Quy luật 20-20-20 Bảo vệ mắt khỏi màn hình máy tính, cứ sau mỗi 20’ làm việc nhìn xa 1 quãng 20 feet (khoảng 6m) trong 20s
2. Search “size:gigantic” để dọn dẹp các file dung lượng lớn không còn quan trọng nữa
3. F12 để lưu file nhanh
4. F2 đổi tên file ngay lập tức
5. Shift + Delete để xóa hoàn toàn file
6. Nhấn Alt Tab để chuyển đổi giữa các giao diện làm việc
7. Ctr T để mở Tab mới trên trình duyệt
8. Ctrl Shift Tab để mở lại Tab vừa đóng
9. Ctrl D (F11 trên Mac) để ẩn tất cả các tab hiện hành
10. Ctrl + xoay bánh xe chuột để phóng to thu nhỏ
11. Space để cuộn trang xuống
12. Shift + Space để cuộn trang lên
13. Điền email người gửi cuối cùng đề phòng trường hợp mail chưa sẵn sàng đã lỡ nhấn “Gửi đi”.
14. Bạn có thể sử dụng Google để làm toán cho bạn. Chỉ cần gõ phép tính như 23 * 7 + 15/3 = và nhấn Enter.
15. Bên cạnh đó, Google cũng chuyển đổi mọi loại đơn vị.
13 phím tắt Youtube cực hữu ích có thể bạn chưa biết
1. K: Ngừng, phát video.
2. L: Đi tới 10 giây.
3. J: Lùi lại 10 giây
4. Khi đang ngừng, bấm , và . để đi tới hoặc đi lùi đúng 1 khung hình. Cực hữu dụng nếu bạn muốn xem những tình huống xảy ra quá nhanh.
5. M: Bật, tắt âm thanh.
6. C: Bật, tắt phụ đề.
7. W: Thay đổi độ mờ của khung phụ đề.
8. F: Bật/tắt chế độ toàn màn hình.
9. Mũi tên lên, xuống: Thay đổi âm lượng
10. Mũi tên trái, phải: Đi tới, lùi lại 5 giây.
11. Shift + N và Shift + P: Tới video kế tiếp hoặc trước đó
[bookmark: _GoBack]
